附件
小型工程项目负责人培训合格证书对

应配发施工员证书工作实施方案

根据广东省住房和城乡建设厅办公室《省住房和城乡建设厅工作会议纪要》（〔2015〕11号）的精神，小型工程项目负责人培训合格证继续有效。另外，我协会原发放的《小型工程项目负责人培训合格证》可按新资质标准要求配发相关施工员证，现结合我省《小型工程项目负责人培训合格证》发放的实际情况，制定本实施方案。

一、配发原则

通过统一组织，个人自愿申请，全省按区域集中实施，先由各地建筑业协会及培训机构上报分批配发人员名单，省建筑业协会核实确认配发名单统一组织并向省建设教育协会申报配发，由省建设教育协会核定配发施工员证。
二、组织机构和职责

省建筑业协会设立《小型工程项目负责人培训合格证》配发施工员证工作办公室（简称省建筑业协会配发办）：

主  任：梁剑明  省建筑业协会会长

副主任：倪建国  省建筑业协会秘书长
甄祖玲  省建筑业协会副秘书长

专职工作人员：蓝贵芬、何晓君、周培锋、黄瑞君

办公地址：广州市越秀北路222号越良大厦8楼省建筑业协会

电话：020-83642733、83642029(财务) 传真：020-83642502

省建筑业协会配发办管理职责：在省住房和城乡建设厅有关要求统一部署下，指导、协调、监督本省《小型工程项目负责人培训合格证》配发施工员证工作；监督检查各项工作的落实；负责统筹全省《小型工程项目负责人培训合格证》配发施工员证的具体组织实施工作。根据全省各地市实际发出《小型工程项目负责人培训合格证》的情况制定全省配发施工员证工作实施方案；协调解决我省《小型工程项目负责人培训合格证》配发施工员证过程中出现的问题；做好与省建设教育协会的对接、沟通、协调等相关工作，确保全省《小型工程项目负责人培训合格证》配发施工员证工作顺利进行。

三、配发对象

持有《小型工程项目负责人培训合格证》，证书于2016年6月30日前仍在有效期内的，并自愿申请配发施工员证的小型工程项目负责人。
四、配发管理

1.《小型工程项目负责人培训合格证》在有效期内的，持证人可向工作单位所在地的培训机构直接申请配发相应专业的施工员证。

2.《小型工程项目负责人培训合格证》在2016年6月30日前已经到期或者即将到期，未参加继续教育的，继续教育培训要求按《关于广东省小型工程项目负责人延续继续教育培训工作实施方案》(修订)（粤建协〔2016〕3号）执行，持证人通过继续教育培训取得合格后申请配发施工员证。

3.请各地市建筑业协会和培训机构按工作实施方案要求及时启动本区域内配发施工员证的相关工作，让持证人及时配发到施工员证。

4.申请《小型工程项目负责人培训合格证》配发施工员证的企业或个人，自行在省建筑业协会网站（www.gdcia.org）下载填写《小型工程项目负责人培训合格证》配发施工员证申请表（见附件1），向工作所在地经由省建筑业协会核定的培训机构提交申请表。

5.培训机构按本区域内实际情况填写《配发施工员证申请表汇总表》（见附件2）和《配发施工员证人员名册表》（见附件3）。

6.各地市申报配发施工员证人员名册报省建筑业协会核定后统一向省建设教育协会申报配发，由省建设教育协会最后核定配发人员名单及专业，省建筑业协会统一按各地市申报批次向省建设教育协会签领后发放到培训机构，由培训机构组织发放工作。
五、配发提交资料

1.《小型工程项目负责人培训合格证》配发施工员证申请表原件（附件１）；

2.《小型工程项目负责人培训合格证》原件及复印件；

3.身份证原件及复印件；

4.正常一寸白底相片五张。

六、配发专业
1.省建筑业协会原发放的《小型工程项目负责人培训合格证》五个专业为：建筑工程专业、公路与市政公用工程专业、水利水电工程专业、机电工程专业、园林工程专业。

2. 《住房和城乡建设领域专业人员岗位培训考核合格证书》中的施工员证专业有：土建施工员、装饰装修施工员、市政工程施工员、设备安装施工员。

3.持各专业《小型工程项目负责人培训合格证》可对应《住房和城乡建设领域专业人员岗位培训考核合格证书》中的施工员证邻近专业申请配发。

七、配证收费

《小型工程项目负责人培训合格证》配发施工员证，每证按150元标准收取证书工本等费用。由各培训机构负责收取费用。

八、时间安排

1.省建筑业协会于3月1日起受理各地市协会和培训机构的申报配发工作。

2.《小型工程项目负责人培训合格证》对应配发施工员证书阶段性工作于6月30日截止。
附件：1.《小型工程项目负责人培训合格证》配发施工员证申请表
2.《小型工程项目负责人培训合格证》配发施工员证申请专业汇总表
3.XX市第XX批《小型工程项目负责人培训合格证》配发施工员证人员名册（分A、B、C、D类表）
附件1

《小型工程项目负责人培训合格证》

配发施工员证申请表
填表时间：    年   月   日            序号：      
	姓名
	
	性别
	
	籍贯
	
	一寸白底

相片五张

（含贴一张，

其它后面

写上姓名）

	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	所学专业
	
	学历
	
	毕业

时间
	
	

	工作单位
	
	所在

地区
	
	在岗年限
	
	

	主项专业
	
	培训合格

证书编号
	
	发证时间
	

	增项专业
	□建筑工程       □公路与市政公用工程      □水利水电工程       □机电工程       □园林工程

	申请配发

岗    位
	□施工员（□土建 □装饰装修 □市政工程 □设备安装）

	通讯地址
	
	联系电话

（手机）
	

	所在

单位

意见
	单位联系人：

手      机：  
          （盖章）
         年    月    日
	培训机构意见
	           （盖章）
             年    月    日

	省建筑业协会审核意见
	          （盖章）
          年    月    日
	省建设教育协会配发意见
	                （盖章）
             年    月    日


备注：1、本表学员提交一式三份原件（培训机构、省建筑业协会留存只需贴一张相片，报省建设教育协会需贴三张相片）；2、个人身份证原件及复印件（加盖公章）； 3、《小型工程项目负责人培训合格证》原件及复印件（加盖公章）； 4、一寸白底相片五张（含贴三张，其它后面写上名字并在左后上角用一点双面胶贴在下面）。
                   1贴相片处                      2贴相片处
附件2

《小型工程项目负责人培训合格证》配发施工员证申请专业汇总表

培训机构（盖公章）                                                                填表时间：

	岗位名称
	申请配发

总人数
	证书有效

期人数
	主项配

证个数
	增项配

证个数
	配发施工员证编号
	备注

	土  建

施工员
	
	
	
	
	
	

	装饰装修

施工员
	
	
	
	
	
	

	市政工程

施工员
	
	
	
	
	
	

	设备安装

施工员
	
	
	
	
	
	

	地市建筑业协会
（盖公章）

申报意见：

年   月    日
	省建筑业协会
（盖公章）

复核意见：

年     月    日
	省建设教育协会

（盖公章）

审核意见：

年     月    日


填表人：            联系电话：             领证人：         联系电话：          经办人：          发证时间： 
附件3

XX市第XX批《小型工程项目负责人培训合格证》配发 A、B、C、D施工员证人员名册表
培训机构（盖章）：                      地市建筑业协会（盖章）：                      省建筑业协会（盖章）：
	序号
	姓名
	性别
	身份证

号码
	单 位
	持《小型工程项目负责人培训合格证》
	施工员证

证书编号
	备注

	
	
	
	
	
	证书
编号
	发证

时间
	主项
	增项
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	房建
	市政
	机电
	水利
	园林
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


   备注：申报不同专业需分开填报人员名册表。A为土建施工员、B为装饰装修施工员、C为市政工程施工员、D为设备安装施工员。 
   填报人：                               联系电话：                                          填报日期：      年     月      日   
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